Утвержден 
постановлением акимата
Мангистауской области
от «29» июля 2015 года № 219

Регламент государственной услуги
«Предоставление общежития обучающимся в организациях технического и профессионального образования»


1. Общие положения

1. Государственная услуга «Предоставление общежития обучающимся в организациях технического и профессионального образования» (далее– государственная услуга) оказывается организациями технического и профессионального образования, имеющими общежития (далее– услугодатель).
[bookmark: z12]Прием заявлений и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляются через канцелярию услугодателя.
[bookmark: z13]2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.
3. Результатом оказания государственной услуги является направление о предоставлении общежития обучающимся в организациях технического и профессионального образования по форме согласноприложению 2 к стандарту государственной услуги «Предоставление общежития обучающимся в организациях технического и профессионального образования», утвержденномуприказомМинистраобразования  и науки Республики Казахстан от  14 апреля 2015 года № 200 «Об утверждении стандартов государственных услуг, оказываемых в сфере технического и профессионального образования» (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11220) (далее – Стандарт).


2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

4. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является принятие услугодателем заявления и документов,указанных в пункте 9Стандарта.
[bookmark: z17]5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги:
1) прием и регистрация документов сотрудником канцелярии услугодателя;
2) рассмотрение документов руководителем услугодателя;
3) рассмотрение документов заведующим общежитием;
4) подписание руководителем услугодателя результата оказания государственной услуги;
5)выдача результата оказания государственной услугиуслугополучателю.


3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания 
государственной услуги

[bookmark: z25]6. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:
1) сотрудник канцелярии услугодателя;
2) руководитель услугодателя;
3) заведующий общежитием.
7. Описание последовательности процедур (действий) междуструктурными подразделениями (работниками)  с указанием деятельности каждой процедуры (действия):
1) сотрудник канцелярии услугодателя принимает и регистрирует документы услугополучателя, передает документы руководителю   услугодателя – 30 минут;
2) руководитель услугодателя рассматривает документы услугополучателя и передает документы заведующему общежитием – 30 минут;
3) заведующий общежитием рассматривает документы услугополучателя на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 9 Стандарта, подготавливает и передает результат оказания государственной услуги на подпись руководителю услугодателя – 7 рабочих дней;
4) руководитель услугодателя подписывает результат оказания государственной услуги – 1 рабочий день;
5) сотрудник канцелярии услугодателя выдает результат оказания государственной  услуги услугополучателю –30 минут.
8. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению к настоящему регламентугосударственной услуги «Предоставление общежития обучающимся в организациях технического и профессионального образования».Справочник бизнес–процессов оказания государственной услуги размещается на интернет–ресурсе услугодателя.
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приложение 
								к регламенту государственной услуги
								«Предоставление общежития обучающимся
								в организациях технического и
								профессионального образования»


Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
«Предоставление общежития обучающимсяв организациях технического и профессионального образования»
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Условные обозначения:
	
		– начало или завершение оказания государственной услуги;

		– наименование процедуры (действия) услугополучателя и (или) 
		структурно–функциональной единицы;

		–  переход к следующей процедуре (действию).
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